
	HỘI SINH VIÊN VIỆT NAM TP. HỒ CHÍ MINH

BCH TRƯỜNG CĐKT LÝ TỰ TRỌNG
	Thành phố Hồ Chí Minh, ngày     tháng 7 năm 2016.


BẢN PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ

BAN THƯ KÝ, BAN CHẤP HÀNH HỘI SINH VIÊN TRƯỜNG CĐKT LÝ TỰ TRỌNG TP.HCM
	STT
	HỌ  VÀ TÊN
	CHỨC VỤ
	NHIỆM VỤ CHÍNH

	1
	Đ/c Lương Xuân Thịnh
	Chủ tịch HSV
	· Phụ trách chung về các mặt liên quan tới HSV.
· Phụ trách về công tác nhân sự.

· Phụ trách tài chính hội sinh viên.

· Trưởng ban vận động tài trợ.

· Phụ trách quỷ học bổng dành cho sinh viên nghèo khó khăn.
· Phụ trách và tiếp nhận thông tin từ sinh viên .
· Xây dựng và lên kế hoạch cho những hoạt động lớn của HSV.

· Phụ trách về phong trào sinh viên 5 tốt.

· Phụ trách công tác phát triển đảng cho HSV.

· Phụ trách công tác nghiên cứu khoa học của HSV.
· Phục trách các phong trào thể dục thể thao, văn nghệ..

· Chịu trách nhiệm về hoạt động phong trào khoa Điện – Điện tử, Cơ khí.

	2
	Đ/c Phạm Thiên Ân
	P.Chủ tịch HSV
	· Phụ trách Tổ chức – Kiểm tra, thi đua khen thưởng về việc thực hiện các quy chế quy định của HSV trường (xem xét văn kiện, đề nghị khen thưởng, quyết định công nhận đơn vị các cấp,….)
· Chịu trách nhiệm về các phong trào tình nguyện như thứ 7 tình nguyện, chủ nhật xanh, mùa hè xanh….
· Chịu trách nhiệm về hoạt động phong trào khoa Công nghệ Thông tin, khoa Nhiệt Lạnh.
· Hỗ trợ Đ/c Thịnh về phong trào sinh viên 5 tốt.

	3
	Đ/c Đặng Ngọc Quỳnh Nhi
	P.Chủ tịch HSV
	· Phụ trách Phong trào của các đơn vị thuộc HSV Trường (văn nghệ,  họp mặt…). Tham mưu, đề xuất về việc tổ chức các hoạt động phong trào của HSV trường.
· Chịu trách nhiệm về hoạt động phong trào khoa Kinh tế, khoa May thời trang.

· Kết hợp Đ/c Thiệu Qui về công tác MC của Hội sinh viên trường.

· Hỗ trợ Đ/c Thịnh về phong trào sinh viên 5 tốt.

	4
	Đ/c Trần Thị Hồng Thắm
	Ủy viên BTK
	· Phụ trách công tác kiểm tra HSV trường. Quản lý tất cả các khoản thu chi của HSV trường. Lập sổ thu, chi rõ ràng, chi tiết. Tiếp nhận các nguồn tiền hỗ trợ của các đơn vị cho HSV trường. Lập danh sách có chữ ký khi thu hoặc chi tiền cho các cá nhân, đơn vị. Dự trù kinh phí hoạt động của HSV trường hàng năm hoặc theo hoạt động cụ thể. Tham mưu, đề xuất về việc sử dụng quỹ hoạt động một cách hiệu quả, tiết kiệm. 

	5
	Đ/c Trần Quốc Vinh
	Ủy viên BTK
	· Phụ trách lưu trữ văn bản theo trình tự thời gian, phân loại văn bản, sao, in và phát hành văn bản. Cập nhật các văn bản mới có liên quan đến công tác Hội. Tiếp nhận công văn đến, xem qua nội dung chính và thông báo cho thường trực BTK nội dung các công văn trên thường xuyên.
· Phụ trách ghi biên bản của BTK Hội sinh viên trường.

· Chịu trách nhiệm về tổ chức, quản lý các hoạt động phong trào khoa Động lực.

· Hỗ trợ Đ/c Thịnh về phong trào sinh viên 5 tốt.

	6
	Đ/c Trần Thị Minh Hiếu
	Ban chấp hành
	· Phụ trách Văn thư lưu trữ, Thư ký cuộc họp BCH, các cuộc họp khác của HSV trường với các đơn vị. Phụ trách công tác văn thư.

· Hỗ trợ cho Đ/c Nhi tổ chức, quản lý các hoạt động  phong trào khoa May thời trang.

	7
	Đ/c Đặng Văn Thắng
	Ban chấp hành
	· Quản lý tài sản của HSV Trường. Có kế hoạch về việc cho các đơn vị mượn các trang thiết bị phục vụ công tác Hội. lập sổ quản lý các tài sản theo danh mục và sổ theo dõi tình hình mượn, trả trang thiết bị (có ký nhận, trả giữa các bên). Hàng tháng theo dõi và làm bảng đề nghị cung cấp trang thiết bị mới cho HSV trường.
· Hỗ trợ Đ/c Thịnh về phong trào sinh viên 5 tốt.

	8
	Đ/c Nguyễn Thiện Thiệu Qui
	Ban chấp hành
	· Kết hợp với Đ/c Nhi phục trách công tác MC của Hội sinh viên trường.
· Chịu trách nhiệm lên kịch bản và khâu tổ chức các chương trình của Hội sinh viên trường.

· Hỗ trợ Đ/c Thịnh về phong trào sinh viên 5 tốt.

	9
	Đ/c Huỳnh Hoài Nam
	Ban chấp hành
	· Hỗ trợ với Đ/c Ân về các phong trào tình nguyện như thứ 7 tình nguyện, chủ nhật xanh, mùa hè xanh….

· Hỗ trợ Đ/c Thịnh trong công tác tổ chức và lên kế hoạch về các phong trào thể dục thể thao HSV trường.
· Hỗ trợ cho Đ/c Thịnh tổ chức, quản lý các hoạt động phong trào khoa Cơ Khí.

	10
	Đ/c Đinh Trần Minh Tâm
	Ban chấp hành
	· Chịu trách nhiệm phụ trách CLB Âm nhạc của Trường.

· Kết hợp các đồng chí BTK tổ chức và kiểm duyệt các chương trình văn nghệ của HSV.

· Hỗ trợ cho Đ/c Ân tổ chức, quản lý các hoạt động phong trào khoa Công nghệ thông tin.

	11
	Đ/c Phạm Hữu Lộc
	Ban chấp hành
	· Hỗ trợ cho Đ/c Ân tổ chức, quản lý các hoạt động  phong trào khoa Nhiệt Lạnh.

· Hỗ trợ Đ/C Ân về các phong trào tình nguyện như thứ 7 tình nguyện, chủ nhật xanh, mùa hè xanh…

	12
	Đ/c Lê Văn Tuấn
	Ban chấp hành
	· Hỗ trợ cho Đ/c Thịnh tổ chức, quản lý các hoạt động  phong trào khoa Điện – Điện tử.

	13
	Đ/c Đinh Thị Hoàn
	Ban chấp hành
	· Chịu trịu trách nhiệm công tác hậu cần khi tổ chức các hoạt động, lễ, hội, họp mặt….
· Kết hợp với Đ/c Tâm về tổ chức các phong trào, hoạt động của Khoa Công nghệ Thông tin.

	14
	Đ/c Đỗ Võ Duy Khương
	Ban chấp hành
	Dự kiến sẽ kiện toàn vào năm học 2016 -2017.

	15
	Đ/c Đỗ Đức Nghiệp
	Ban chấp hành
	Dự kiến sẽ kiện toàn vào năm học 2016 -2017.

	16
	Đ/c Huỳnh Thị Tuyết Nhung
	Thành viên Ban kiểm tra
	· Hỗ trợ Đ/C Hoàn trong công tác hậu cầu khi tổ chức các hoạt động, lê, hội, họp mặt….

· Hỗ trợ Đ/c Hiếu trong tổ chức các hoạt động phong trào của khoa May thời trang.

	17
	Đ/c Trương Huy Hoàng
	Thành viên Ban kiểm tra
	· Tham mưu cho Ban Thư ký hội sinh viên trường về tổ chức các phong trào thể dục thể thao.
· Hỗ trợ Đ/c Thịnh tổ chức các hoạt động thể dục thể thao HSV trường.


GHI CHÚ: 

Trong quá trình hoạt động có thể phát sinh một số nội dung, công việc khác. 
Tùy theo tình hình, Ban Thư ký sẽ có sự phân công và điều chỉnh cụ thể sau. 
                                                                                                                                                        TM. BTK HỘI SINH VIÊN TRƯỜNG

                                                                                CHỦ TỊCH
                                                                                                       Lương Xuân Thịnh
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